Licenciado
Geovany Daniel Norieg
Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas at
ACT!VIDADES BAENSUALES

ja Salaza

nta me

Guatemala, 30 de Diciembre de 2019
Informe No. 003-2019

ijo a usted con el proposito de presentar mi INFORBIE DE
nforme lo ’estlpulado en el Contrato Administrativo por

Servicios 'lfecmcos Niimero 7280-2019, ;aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero

839-201§, correspond nte al m

e —

honorarios estoy preser

ndo fact

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

¢)

d)

g)
h)

Apoyar en el cg
equipo a través

Apoyar en la
materiales, sun
requeridas.

Apoyar en la elg
bodega.

Brindar apoyo

ntrol de |

del libro d

revision
ninistros

iboracion

de d d:clembre dei presentesano y para €l cobro de mis
ura Niimero 000248 Serie A. ;
e

e

I "~

s movimientos (ingresos y salidas) de materiales, suministros y
almacén, autorizado por la Contraloria General de Cuentas.

He las facturas pedidos y productos, comprobando que los
¥y equipo que se reciben, cumplan con las especificaciones

de informes periddicos de materiales, suministros y existencia de

en & &l

acenamiento de los productos debidamente clasificados de

acuerdo a su nafuraleza para su facil identificacion y ubicacion.

Apoyar en el co
ingreso y egresq
factura y realiza

r &l tramit

nirol de los formularios autorizado por la Contraloria General de Cuentas el
y de almagen de los materiales, suministros y equipo de conformidad con la

de firmas correspondiente.

Apoyar en la recepcidn de los pedidos de maleriales por parte de las Unidades, para su

revision y despa
Brindar apoyo &

Otras actividade

cho.

n el conte

b fisico de materiales y suministros mensuaimente.

s afines a contrato.




RESULTADOS OBTENIDOS

a) Se apoyo en el resguardg y controt de ingresos y egresos de instrumentos musicales, tales

como: viclines, flautas, pntre otros, para los concierfos realizados durante el mes de
diciembre 2019|de la Orquesta Sinfonica Nacional de Guatemala.

b) Se apoyden el control de los movimientos (ingresos y egresos} de materiales, suministros,
¥ equipo a través del almacén, de Ia Orquesta Sinfonica Nacional de Guatemala.

¢} Se apoyob en la|elaboracipn del “informe de Existencias Fisicas™ del almacén realizando Ia
revision fisica de las existencias y actualizando la base de datos de diche control en

almacén.

JOSE MIARIA CORZO BARRAZA Vo.Bo

Orquesta Sinfénica Nacional




Licenciado

Geovany Daniel Nori
Viceministro de Cultur.
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas ate
ACTIVIDADES REALIZADAS
Servicios Técnicos Niamero 7

ga Salazar

Guatemaiz, 30 de Diciembre de 2019
Informe No. 004-2019

ta me difijo a usted con el propoésito de presentar mi INFORME FINAL DE

conforme lo estipulado en e Contrate Administrative por
280-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Ndamero

839-2019, correspondiente al mas 01 de octubre al 31 de diciembre del 2019,

a)

b)

c)

d}

9)
h)

JOSE M Méﬁmm

Apovyar en el
equipo a travé

Apoyar en la

materiales, suministros

regueridas.

Apoyar en la elaboracion

bodega.

Brindar apovo

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS:

nirol de
del libro

revision

los movimienios (ingresos y salidas) de materiales, surninistros y
te almaceén, autorizado por la Contratoria General de Cuentas.

de las facturas pedidos y producios,” comprobando que los
y equipo que se reciben, cumplan con las especificaciones

de informes periddicos de maleriales, suministros y existencia de

en &l

macenamienfo de los productos debidamente clasificados de

acuerdo a su naturaleza para su faci identificacién y ubicacion.

Apoyar en el control de 1os formularios autorizado por la Contraloria General de Cuentas el
ingreso y egreso de almacén de los materiales, suministros y equipo de conformidad con la
factura y realizar el trami

Apoyar en la recepcion
revisién y despacho.

e de firmas correspondiente.

e los pedidos de materiales por parte de las Unidades, para su

Brindar apoyo en el conieo fisico de materiates y suministros mensualmente.

Oftras actividades afines al contrato.

Yo.Bo

wElConsejo Directivo
Orguesta Sinfonica Nacional




Guatemaia, 30 de Diciembre de 2019
informe No. 004-2019

Licenciado

Geovany Daniel Noriega Salazar
Viceministro de Culturgg

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dinjo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME FINAL DE
RESULTADOS OBTENIDOS conforme lo esfipulade en ef Contrato Administrative por
Servicios Técnicos Namero 7280-2019, aprobadoe mediante el Acuesrdo Ministerial Nidmero
839-2019, corespondiente al mes 01 de ocfubre al 31 de diciembre del 2019.

INFORME FINAL DE RESULTADOS OBTENIDOS:

a) Se apoyé en la elaboracion del “Informe de Exisfencias Fisicas” del almacén, realizando la
revision fisica de las existencias v actualizando la base de datos de dicho control en
almacén.

b} Se apoyd en Iz elabora:fn del inventario de materiales de oficina y suministros, a traves
del Libro de Almacén aytorizado por la Contraloria General de Cuentas, de la Orquesta
Sinfonica Nacignal de Guatemala.

c} Se apoyd en |a recepcion de 10 pedidos de materiales de oficina solicitados por el
Consejo Directivo y la Administracion de la Orquesta Sinfonica Nacional de Guatemala,
para su revision y despagho por medio det almacén.

d) Se apoyb en gl almacenamiento y la clasificacion de suministros de oficina, enseres de
limpieza, entre otros, pafa la Orquesta Sinfénica Nacional de Guatemala.

JOSE IAC O BARRAZA Vo.Bo

Pres;dente Consejo Directivo
Orquesta Sinfonica Nacional




